
WIR SUCHEN
DICH!
BUCHHALTER M / W / D ODER 

MITARBEITER FINANZ- UND  
LOHNBUCHHALTUNG M / W / D  

IN TEILZEIT

DEIN PROFIL
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Fachbezogene Weiterbildung (z.B. Bilanzbuchhalter, 

Finanzbuchhalter oder Steuerfachwirt)
•	 Langjährige einschlägige Berufserfahrung  

wünschenswert
•	 Gute EDV- und MS-Office-Kenntnisse
•	 Gute Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversiche-

rungsrecht
•	 Unternehmerisches Denken
•	 Diskretion, Loyalität und Integration sind für dich 

selbstverständlich
•	 Gute Kenntnisse mit DATEV-Software

DEINE AUFGABEN
•	 Vorbereitende Buchhaltung mit DATEV Unternehmen 

Online
•	 Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
•	 Arbeiten im digitalen Beleg-Workflow
•	 Unterstützung bei der Erstellung von Monats- und  

Jahresabschlüssen
•	 Monatliche BWA
•	 Abwicklung und Überwachung des Zahlungsverkehrs
•	 Durchführung der mtl. Lohn- und Gehaltsabrechnung
•	 Sozialversicherungsmeldungen, Lohnsteuermeldungen
•	 Korrespondenz mit Steuerkanzlei, Krankenkassen,  

Ämtern, Behörden

DAS BIETEN WIR
•	 Abwechslungsreiche und herausfordernde Aufgaben
•	 Flache Hierarchien & sehr gutes familiäres  

Betriebsklima
•	 Fortbildungen im Fachbereich
•	 Überdurchschnittliche Vergütung & Prämiensystem 

für außerordentliche Leistungen
•	 Flexible Arbeitszeiten
•	 Hochmoderne Arbeitsplätze inkl. höhenverstellbaren 

Schreibtischen
•	 Homeoffice nach Einarbeitung und Absprache  

möglich
•	 Gehaltszahlung bereits zum 25. des Monats

INTERESSIERT?
Dann sende deine Bewerbung an:

UTB GmbH 
Chamer Str. 2
93497 Willmering 

Tel.: 09971 / 7666 - 0
karriere@utb.info
www.utb.info

ÜBER UNS
Die UTB GmbH, gegründet im Jahr 1998 in der Oberpfalz, 
ist ein inhabergeführtes Unternehmen, das sich darauf 
spezialisiert hat, Unternehmen bei der Optimierung ihrer 
Telekommunikationsausgaben zu unterstützen und effizi-
ente Lösungen zu entwickeln. 

Doch die UTB ist mehr als nur ein Unternehmen - sie ist 
eine einzigartige Gemeinschaft. Jeder Mitarbeiter ist Teil 
einer engen Familie, in der Teamarbeit, Innovation und 
Kundenzufriedenheit im Mittelpunkt stehen. Ob gemein-
same Wanderausflüge, der Besuch von Sportevents oder 
entspannte Abende bei einem kalten Bier - bei der UTB 
zählt nicht nur die Arbeit, sondern auch das Wohlbefinden 
jedes Einzelnen. 


