
 

 

 Abgeschlossene Ausbildung als 
Medizinischer Fachangestellter (w/m/d), 
abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung oder vergleichbare Ausbildung 

 Organisationstalent mit Erfahrungen im 
Qualitätsmanagement 

 Sehr gute EDV-Kenntnisse, insbesondere 
MS Office, Praxissoftware und 
Erfahrungen mit Quartalsabrechnungen 

 Einschlägige Erfahrungen im 
medizinischen Bereich, idealerweise im 
EKG- / EEG-Labor  

 Interesse an der Arbeit mit Kindern, 
Jugendlichen und ihren Familien 

 Hohe psychosoziale und kommunikative 
Kompetenz 

 

 Anmeldung mit Planung und Koordination 
von ambulanten Terminen bzw. 
Aufnahmeterminen 

 Organisation und Durchführung der 
Prozesse in der Aufnahme von Patienten 

 Leistungsabrechnung  

 Unterstützung des ärztlichen Dienstes und 
des therapeutischen Teams  

 Vor- und Nachbereitung von ärztlichen 
Untersuchungen 

 Allgemeine Verwaltungsaufgaben z.B. 
Telefondienst, Ablage, Archiv, Bibliothek 
sowie Mithilfe bei Veranstaltungen 

 EEG- und EKG-Ableitungen 

 

 Wir wachsen zusammen:   
Sie erwartet zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine abwechslungsreiche, vorerst befristete 
Position in Teilzeit (mit ca. 25 
Wochenstunden) im öffentlichen Dienst - 
vergütet nach TVöD - und eine betriebliche 
Zusatzrente ohne Eigenbeteiligung 

 Ein Team, das zusammenhält:   
Bei uns arbeiten Sie in einem 
multiprofessionellem Umfeld, das von 
kollegialer Zusammenarbeit geprägt ist. 

 Selbstverwirklichung und Entwicklung: 
Wir bieten vielfältige Fort- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten und fördern die 
individuelle persönliche Entwicklung 

 Flexibilität und Work-Life-Balance:   
Wir legen großen Wert auf Work-Life-
Balance und fördern die Vereinbarkeit von 
Familie und Beruf 

 

Ihr Kontakt 
Ihre vollständige Bewerbung senden Sie bitte mit Angabe der Referenz-Nr. 
R-KJPP-2024-150 als PDF mit max. 5 MB bis spätestens 29.10.2024 an:  

bewerbung@medbo.de 

Teamassistent (w/m/d) / Medizinischer Fachangestellter (w/m/d)  

    für die Klinik und Poliklinik für Kinder- und Jugendpsychiatrie, Psychosomatik und Psycho-
therapie im Zentrum Regensburg der Universität Regensburg am Bezirksklinikum Regensburg 

 

 

Medizinische Einrichtungen 
des Bezirks Oberpfalz –
medbo KU  

Personalabteilung 
z. H. Katja Neitzert 
Universitätsstraße 84 

93053 Regensburg 

Wir informieren Sie gerne vorab: 
 
Tel. +49 (0) 941/ 941-4000 
Prof. Dr. Romuald Brunner 
Ärztlicher Direktor 
 

Tel. +49 (0) 941/ 941-4300 
PD Dr. Stephanie Kandsperger 
Leitende Oberärztin Zentrum Regensburg 
 

Wir sind die Medizinischen Einrichtungen des Bezirks Oberpfalz. Rund 4.000 Expert:innen aus 60 Nationen arbeiten in unseren Kliniken, Pflegeheimen, 
Pflegeschulen oder unserem Bildungsinstitut. Wir sind spezialisiert auf die Fachgebiete Psychiatrie & Psychotherapie, Kinder- und Jugendpsychiatrie, 
Neurologie, Neurologische Rehabilitation, Neuroradiologie sowie Forensik. Wir suchen Charakter-Köpfe, denn: Die medbo wächst, wachsen Sie mit! 
 

IHR PROFIL 

 

IHRE AUFGABEN UNSER ANGEBOT 


